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INDUSTRIA
LICORERA DEL CAUCA

NIT:891500779-5

-09 7 4--jo"o2 3 JUN 202

Datos generales:

Resoluci6n de Constituci6n:

Vigencia fiscal:

Valor autorizado:

Numero de reembolsos:

valor dil reembolso:

ARQUEO DE CAJA MENOR

Resoluci6n N. 0002 del Q3 de enero de 2O22.

2022

Diez (10) s.M.L.V. Valor s 10.000.000

L

s 8.034.02s.48

Respon$able manejo apertura: Divisi6n Financiera segin resoluci6n

610 del 29 de Noviembre del 2009 y 1049 del 24 de

Agosto de 2012.

N.3000297

La Previsora S.A Compaffia de Seguros.

78 I 05 I 2022 h asta 18 / 05 I 2023

P6liza:

Compaffia aseguradora:

Vigencia p6liza:

/
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En la ciudad de Popayiin a los 7 dias del mes de.iunio de 2022, en la secretaria de la Divisi6n

financiera se efectu6 por parte de la oficina de control interno arqueo general de la Caja Menor asi:

Valor Recibos legalizados

Valor efectivo a la fecha s 7.044.000

s 2.47s.603.s3

El efectivo esta discriminado asi

BILTETES UNIDADES TOTAL EFECTIVO

5100.000 So

S50.ooo 139 5 69s.000

s20.000 2 s 40.000

Slo.ooo 5

S2.ooo

9o

s 4.0002

S1.ooo So

s 7.044.000TOTAL

Fuente: Control lnterno -Arqueo Coio

A la fechq existen s179.850 pesos por legalizar, sin embargo este valor se tiene soportado con las

respectivas facturas

S 1,ss6,25o.oo

s 82,200.00

s 557,151.00

5279,999.86

s 2,47s,500.86

Descripci6n resumen por tipo de gasto

Fuente: Control lnterno -Arqueo Cojo

NOMBRE

1MATERIALES Y SUMINISTROS

PEAJES 1

1

1

OTROS GASTOS

ARREGLO CABINA

TOTAL

1

2

3

4

5
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Decreto 2768 de 2012:

_-0

CUMPLIMIENTO

' ART.CULO 2"' De ro constituci6n Las cajas menores se constitui16n, pa ra cada vigencia fiscar,mediante resoluci6n su:crlla por et tefe del .".r..,,* organo, en la cual se indique lacuantia, el responsa ble,,la 
.fina 

lida d y la .lrse d" g.stos qre se pueden realizar. Asi mismo,se deberd indicar la unidad ejecutora y f..r.nti"l".rOa rubro presupuestal.

La Caja Menor se constituye para cada vigencia fiscar, mediante Resoruci6n N. 0002 der03 de enero

3:"i['i 
en ra cuar '" ''o''i,':.::It]a-de oiez iid) s.;;.;. u","r s 10.o0o.ooo, 

", 
.10""*i,"

6r.0 der zs de Noviembre ,"i :fi-f-rrl: det 24 de 
^*r,""t:: 

2otz. 1a..,. ,""J,"r""Jlil?lcontabremente como un fondo fijo renovabre de ,"no, .r?niii v .onstituido en efectivo.En ampalo a lo establecido en el citado Decreto la rnOrriri. Li.or.r, del Cauca, posee para darcumplimignto a dicho Decreto ,l:-!,ili.. rrro. :OOOzSz, ;*p;Jia. po, r. previsora S.A Compaffia deSeguros, con vigencia desde el 1g/05/2022 hasta el
18/0s/2023
Para efecro der presente reemborso se puede estabrecer que cumpre con ro estabrecido dado que ervalorder reemborso corresponde ar 80%, der varorto,.r a"r ,onio de caja menor (s10.000.000).

Recordar y tener en cuenta:

El Articuro 4' dentro de cada cuantio. La cuantia de cada una de ras cajas menores se
::l-a?l.ec:r1d: 

acuerdo con ta siguiente ctasificaci6n de ro, Jrg.nor, u,g"ncia fiscat.
El Articulo 5. Destinocion. El dinero que se entregue para la constituci6n de cajas menoresdebe ser utirizado para sufraBar gastos identificados y definidos en ros conceptos delPre-supu esto...q ue tengan el cardcter de urgente
Er Articuro 6' Fionzos y Gorontios.-Er ordenador der Gasto deberd constituir ras fianzas ygarantias que considere necesarias para proteger los r".u;;;. 

"

Iliiil^rll^r^311- 
onei,o det dinero. Et manejo det dinero de caja menor se hard a trav6s deuna cuenta corriente de acuerdo_con las normas legales vigentes. No obstante, se podrdmafejar en efectivo hasta cinco (5) salarios minimosiegales"mensuales vigentes.EIArtkulo 12, 

-Registro 
de operociones: Todas las t..Lr., y/o cuentas de cobro debenregistrarse de forma individuar con cada uno de sus .."rpa.trro, nimeros de identificaci6nconlo aparece en el RUT o NlT.

El Articulo !4. "Del reembolso. Los reembolsos se hardn en la cuantia de los gastosreallzados, sin exceder el monto previsto en el respectivo rubro presupuestal, en formamelsual o cuando se haya consumido mds de un ,utunt" pol. ai"nt o (7Oo/"),loque ocurraprimero, de algunos o todos los valores d" los ,rbro, pr"rr[r"rt.t"r rt"at.Aoa.
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Segtn el Decreto 2768 de diciembre de 2072, donde regulan el funcionamiento de ca.ias menores,

y seg0n el articulo 4, la cuantia de cada una de las cajas menores se establecerd de acuerdo con la

clasificacl6n seg(n presupuesto aprobado para cada Entidad:

RANGOS SMLV OE PRESUPUESTOS SEGUN
DECRETO

alario Minimo L al Vi en te
DE $80.185 - $117 270

PRESUP ESTO OE LA INDUSTRIA LICORERA DEL
caucA 2022

$95.550.336.254.oo
RANGOS SMLV OE PRESUPUESTOS SEGUN

DECRETO

lario Minimo Le ente
DE $39 090 - $80.184

PRESUPUESTO DE LA INDUSTRIA LICORERA DEL TOPE EN EL A O PARA AUTORIZAR CAJA MENOR DE

CAUCA nos dis LA VIGENCIA

$54.030.346.740.oo $40.000.000 oo

El presupiesto inicial para La lndustria Licorera para la vigencia 2022, tue aprobado por la Junta

Directiva un valor de s95.550.336.254, bajo resoluci6n nimero 420 del 6 de mayo de 2022, menos

la disponibilidad inicial nos da un valor presupuestal de 554.030.346.740, lo que en su defecto se

tiene con un tope mSximo de 40 salarios minimos para la cuantia miixima de caja Menor para cada

una de las vigencias fiscales, lo que obedece a una suma de $40.000.000 la que no se debe pasar en

la anualidbd en el afro 2022, que es la recomendacl6n de la Oficina de Control lnterno.

Es de resaltar que la Divisi6n Financiera realiza autocontrol a la caja menor tal como se evidencia en

el adjuntq a este documento el dia 22 de junio de 2022.

Recomendaci6n:
. para el caso de facturas expedidas en mdquina registradora, se recomienda sacar fotocopia,

debido a que esta con el tiempo se borran y se pierde la evidencia del soporte

. Sd recomienda realizar contrato de ferreteria para proveer todo Io de materiales y

su ministros de esta ma ra no incurrir en altos gastos por caja menor

Cllrdialmente,

(l

IVONNE ADRIANA NRIQUEZ SANTACRUZ

Jefe Oficina de Control lnterno

lndustria Licorera del cauca

Copia: Laura Rivera Salazar -Jefe Divisi6n Financiera
Julieta Ortiz Guerrero -Gerente

Proyecto Sardra Camacho- nOCl .[- \
Reviso y Aprobo lvonne Adrrana E !ue-z - JOC| a[

Anexos' Arq reo de autocontrol (2 fohos) I
Resoluci6n de constituci6n Ni1049 del 24 de agosto de 2012
Resoluci6n oo2 de constituci6n de CM vigencia 2022 del3 de eneto de 2022

lnforme dela lada de recrbos legalpados CM
Archrvar Cl ' 2.120.182 lnfomes Auditoria lnternas

CUANTIA MAXIMA OE CAJA MENOR
VIGENCIA FISCAL 2022

Salario Minimo Legal Vigente
44

IOPE EN EL A[O PARA AUTORIZAR CAJA MENOR DE
LA VIENCIA

$44.000 000 00
CUANTIA MAXIMA DE CAJA MENOR

VIGENCIA FISCAL 2021 HASTA

Salario Minimo Leqal Vigente
40
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"Por la cual se reglarnenta la constituci6n y funcionamiento de la caja menor"

LA GERENTE DE I-A INDUSTRIA LICORERA DEL CAUCA,

En eiercicio de sus abibuciones legales y estatutarias y en especial las que le
confiere el Decreto 967 de diciembre 30 de 1986 y

RESOLUCION NUTERO

constifuci6n y el reembolso de la Caja Menor se debere contar con el

ivo Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

RESUELVE:

ARICULO 1o. Del campo de apticaci5n. Quedan sujetos a las disposiciones de
la presente resoluci6n todos los servklores p0blicos gue maneien recursos del
presupuesto de la lndustrta Licorera del Cauca, respecto de los recursos que le
asigna la Junta directiva de la misrna.

ARTICILO 29. De la conalifuol6n. La caja menor se constituira, para cada

vQencia fiscal, nrediante resolucirln suscrita por el Gerente, en el cual se indique
la cuantia, el responsabb, la finalidsd y la dase de gastc que se pueden realizar.

Para la
r""p*i

La Caja Menor debe aiustarse a hs l{ecesidades de h lndustria Licorera del
Cauca.

ARncULo 31 Del t{omorc de Caies enores. Por el afro 2012 solo se man{ara
una sola caia menor a ca(lo de la secretaria de la DMsi6n Administrativa y

Financiera o a quien dentro de la misma Divbi6n el JeSe de 6sta delegue.

ARTICULO rlo, Cuanta. La cuantia de l8 Caia Menor se establecera en diez (10) ,
salarros mlnimos legales mensuales v[entes y los pagos indMduales por caia

rnenor no podran superar rnedb (1/2) salario minimo mensual vigente.

ARTICULO 5o. Destinaci6n. El dinero que se entregue para la constituci6n de la
Caja Mlnor clebe ser utilizado para sufragar gastos identificados y definidos en los

conceptos del Presupuesto aprobado por la Junta Directiva de la empresa que

conespondan a gastos de menor cuantia requeririos para el luncionamiento
normai de la lndustia Licorera del Cauca. De igual forma los recursos podrin ser
utilizadps para el pago de gastos de viaie y manutencion.

PARRAGRAFO 1o. Los dineros entrcgados como gastos de viaje y manutenci6n
se l€galizaran dentro de los cinco (5) dias siguientes a h realizacicn del gasto y'
para ias comisiones al exterior, en todo caso, antes del 26 de diciembre del aRo.



PARRAGRAFO ?. Podr6n destinarse tecursos de las Caias Menores para los
gastos dp alimentaci6n que sean dispensables con ocasi6n de reuniones de
trabajo requeridas para la atenclin exclusiva de eventos autorizados por la
Gerencia.

ARTICULO 6q. Fianzas y Garantlas. El responsable de la Caja menor deber6
estar respaldado con una p6liza de marreio para proteger lc recursos asignados.

ARTICULO 70. Legalizaci6n. La l€galizaci6n de los gastos de la Caja Menor

deber6 efectuarse durante los cinco dlas sQuirsnbs a su realizaci6n.

No se pobrAn ent egar nuevos recursos a un funcionario, hasta tanto no se haya

legalizado el gasto anterior.

ARTICUdO 8o. De las ptohiblcaon*. No se podr6n realizar con fordos de las

Caias Menores las s(;uientes operaciones:

1. Realitar desembolsos con destino a gasbs de otra organizaci6n'
2. Reconocer y pagar gastos por concepb de seNi{:ios personales establecidos

en el presupuesto Oe la €mpresa y las contribucinnes que establece la ley

sobre la n6mina, cesantias y pensbn€s.
3. Cambiar cheques o efectrar prestamos.

4, Adqurlir elementos cuya existencia estS comprobada en el almac6n de la
lndustria Licoera del Cauca.

5. Efectuar gastoo de seruidc ptblicos.
6. Pagar gastos que no conbngan los documentos soporE Bxigidos para su

tegitlza-ciOn, tales como facfuras, resolucbnes de comisi6n, recibos o la

elaboraci6n de una planilla de control.
7. Compl'a de Activos fiios

ARTICULO 9e. Del meneio del dinero' El dinero de la Cala Menor se podr6

manelar dn efec:tivo hasta diez (10) salarios minimos legales vigentes.

Estos recursos seran administrados por el funcionario fucultado, debidamente

aflanzado.

PARAGRAFO. Guando el responsable de la Caja Menor se encuentre en

vacaciones, licencia o comi$i6n, el Gerente podr6 medhnte resoluci6n, encargar a

otro funclonario debidamente afianzado, para el maneio de h misma, mientras

subsista ta situaci6n, para lo cual solo se requiere de la entrega de los fondos y

docurnenlos rn€diante arqueo, al recibo y la enkega de la misma, lo que debere

constar eh un acta.

Con el fin de qarantLar que las operaciones est6n debilamente sustentadas, que

los regisirm iean oporlunos y adecuados y que los saHos conespondan, la

oficini de control inbmo deber6 ehcir.rar arqueos peri6dicos y sorpresivos
independientemente de la verificaci6n por parte del Jefe de la Divisi6n

Administrativa y Financiera de las operaciones autorizadas. /z

z
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ARTICU O l(P. Dol giro. Se efectuara con base en los siguientes requisitos:

I

,+

1 . Que exista resoluci6n de constifuci6n expedila de conformidad con la presente
resoluci6n.

2. Que el funcionaric encargado de su administraci6n haya constituido o ampliado
la fiarfrza de manejo y est6 debidamente aprobada, amparando el monto total
del valor de la Caja Menor.

ARTICULO 11". Pagos de Caia enor. Cada vez que se realice un pago con
cargo a la Caja Menor, el tifular regastra: a) el rubro presupuestal al que
conespohde imputarlo y la cuenta contable respec{iva, b) su monto bruto, c) las

deducciones practicadas - concepto y monto -, d) el monto liquido pagado' e) la
fecha de pago, 0 el NIT o c€dula del beneficiario, g) los dem6s datos que se

considerPn necesarios en el programa apoteosys.

ARTICULO l2o. De la legel3z:rci5n. En h legalizack5n de los gastos para su

reembolso, se ex(;ir6 el cumplimiento de kls requisitos que a mntinuaci6n se

indican:
1. Que los gastos esten agrupados por rubrc presupu€stales, bien sea en el

comprobante de egreso o en la rehci6n anexa, y que coflespondan a los

autorizados en la resolrrci6n de la constituci6n.
2. Que los documentos presentados sean los originales y se encuentren

acreditados por los acreedores con identificaci6n del nombre o raz6n social y el
nrimero de doqrnento de idantidad o NlT, obieto y cuantia.

3. Que la bcha del comprobanb de pago coresponda a h vigencia fiscal que se
est6 lpgalizando.

4. Que 6l-gasto se haya efectuado deepu6s de haber constituilo o reembolsado
la Caja Menor seg0n el caso.

5. Que se haya expedkJo la resoluci6n de reconocimiento del gasto, teniendo en

cuenta lo dispuesto en manual intemo de contratacion.

La legalizaci6n definitiva de la Caja Menor, constifuida durante h vigencia fiscal,

se ha;6 antes <tel 28 de diciembre, hcha en la cual se deberA reintegrar el saldo

sobrante y el respectlvo cuentadante responderd por el incumplimbnto de su

legalizacl6n oportuna y del marejo del dinero que se encuentre a su cargo, sin
perjuicio que las dem6s acciones bgales a que hubiese lugar.

ARTICULO l3P. Dol rcombol3o. Los reembolsos se haren en la cuantia de los
gastos rdalizados, sin exceder el monto previsto, cuando se haya consumido un

ochenta por cbnto (80%).

ARTICULO t4o. Cambio de ruponsable. Cuando se cambie el responsable de
la Caja $enor, deberi hacerse una legalizaci6n efectuando el reembolso total de
los gastos realizados con crorte a b frecha.

1v

I
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ARTICULO 159. Gancelaci6n de la C.ja knor. Cuando se decida la
cancelaci6n de la Caja Menor, su titular la legalizara en forma definitiva,
reintegrando el saldo de lm bndos que rccbi6.

ARTICULd 160. Vagilancia. Corresponde a la Ofcina de Cortrol lnterno ejercer la
vigilancia y el control independiente del autoconbol que debe eFrcer el funcionarb
reiponsable del manejo de la Caja Menor y la supervbi6n direcla del jefe Divisi6n
Adminisrativa y Financiera.

El responqable de la Gaja Menor deber6 adoptar los controles intemos que
garanticon el adecuado uso y manero de los recursos, independientemente de las
evaluaciones y nerificaciones quo compete adelantar a la Oficinas de Control

lnterno.

ARflCULQ 189. R*ponsat ilidad. El funcionarb a quien se le entregue recursos

del Tesord Publico, para conshluir la Caia Menor, se hare responsable por el

incumplimiento de la legalizaci6n oportuna y por el manqo de este dinero.

ARTIGULO lf. La presente Resolucion fig€ a partir de su publicaci6n

COIUNIQUESE Y CUTPLASE:

Dada en PoSayin,

GISLENA
Gerente
lndustsia L

ESCOBAR

del Cauca

Proyed6

ANUAR OEJ€#.JSANDOVAL
*e O*rs6n elaneaOOn 

\
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INDUSTRIA
LICORERA DEL CAUCA

h h00 I 2 Nlr:8e1soo71e-s
RESOLUCION NO

Po medio de la cual se constituye la Caja Menor para el affo fiscal 2Q22 de la lndust.ia
Licorera del Cauca.

EL GERENTE OE LA INDUSTRIA LICORERA OEL CAUCA, en ejercicio de sus
atribuciorles legales y en especial las que le confiere el Decreto No.967 del 30 de diciembre
de 1986,

CONSIOERANDO

Que para dar cumplimiento a lo ordenado en el Articulo segundo de la Resoluci6n No 01049
del 24 de agosto de 2012, de la Gerencia de la lndustria Licorera del Cauca, se requiere
constituir la Caja Menor para el periodo fiscal del a6o 2022 y su manejo se realizara de

acuerdo a la Resoluci6n No 01049 del 24 de agosto de 2012.

Que el S.M. M.L.V para el aflo 2022, se determin6 por valor de UN MILLON PESOS MCTE

($1.000.000.00).

Que la lnqustria Licorera del Cauca a la fecha Se encuentra amparada con poliza de manejo
para los servidores p0blicos.

Por lo expuesto,
RESUELVE:

ARTicULo PRIMERO Constit0yase la Caja Menor para el periodo fiscal del afio 2022, en

la cuantia determinada en el Arliculo Cuarto de la Resoluci6n No 1049 del 24 de agosto de

2012, p[r (10) S.M.M.L.V es decir por OIEZ MILLONES OE PESOS MC/TE
($10.000.p00.oo).

ART|CULIO SEGUNDO: El Funcionario encargado para el manejo de la Caja Menor ser6 el

Jefe de la Divisi6n Financiera.

ART|CULO TERCERO. El funcionario encargado para ejercer la vigilancia de ia Caia Menor

ser6 el Jefe de Control lnterno de la lndustria Licorera del Cauca, seg0n lo establecido en

la Resolution No. 1049 de agosto 24 de 2012.

ART|CULO CUARTO El mane;o, giros, reembolsos, legalizaciones, polizas de la Caja

lvlenor
2012

sp har5n de acuerdo a lo estipulado en el Resolucion No 1049 del 24 de agosto de

ART|CUIO QUINTO: La presente Resoluci6n rige a partir de la fecha de su expedicion

COMUNIQUESE Y COMPLASE
Popaydn

2WtN[3
'0

RO

I

Gerent/

dlitr.o,or" o, 
"a 

Mara campo Granados. Jele contaDrl'oad PresuDueslo

! , Revrs./ Ora Lal,Jta Mer{a Rivera Salazar. Jefe Orvrsron Frnanoe.a
'\ Proyecl, Adnana And.Eoe Gon2abz- a3isleme ON.6(,n Ffl.anc,eaf /

www.ilcauca.com I Calle 4 No. 1E - 40 Barrio La Pamba I PBX: (8) 3234OO I Popaydn, Cauca
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